TIPPS & TRICKS FUR
DIE UMSETZUNG
DER DSGVO BIS

ZUM 25. MAI 2018

CHECKLISTE
ZUR DSGVO

DAS SOLLTEN SIE BIS ZUM
25.05. UMGESETZT HABEN!
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DEADLINE 25. MAI 2018

Auch wenn Unternehmen zwei Jahre Zeit hatten, um die neuen Mal3nahmen fir die DSGVO
umzusetzen, haben viele das leidliche Thema auf die lange Bank geschoben.

Nur ist diese ,lange Bank®, jetzt vor dem finalen Inkrafttreten der EU-DSGVO nicht mehr ganz so
lang, daflir aber der auszuftllende Malsnahmen-Katalog.

Aus diesem Grund haben wir fur Sie in Zusammenarbeit mit der IHK, die wichtigsten Aufgaben in
dieser Checkliste zusammengefasst, die Sie definitiv bis zum 25. Mai 2018 umgesetzt haben sollten.
Das soll nicht heilsen, dass Sie nun die restlichen Malsnahmen vernachlassigen sollten, aber eine
realistische vollstandige Umsetzung ist in dieser kurzen Zeit kaum noch moglich.

Daher: Erledigen Sie alles mit Aulsenwirkung zuerst! Und setzten Sie sich danach einen Projekt- oder
Mafinahmen-Plan auf, der alle weiteren Aufgaben mit ihren Fristen umfasst. So konnen Sie bei einer
eventuellen Prifung durch die Aufsichtsbehorde zumindest vorweisen, dass Sie sich dem Thema
gerade annehmen.




Mafnahmen mit AuBenwirkung

Datenschutzbeauftragten benennen und
auf der Webseite verdffentlichen

(spater auch an die Aufsichtsbehorde
melden)

Prifung der Datenschutzerklarung auf
der Webseite (inkl. Erweiterung der
Informationspflicht)

Einwilligungserklarungen bei
Datenerhebung anpassen

Newsletter Prozess anpassen

(Impressum verlinken, Widerspruchs-
erklarung, Einwilligung, Kopplungsverbot,
DoubleOpt-In)

— 2.

Wichtige organisatorische
Maflnahmen

ldentifikation von Dokumentationsltcken
und Anforderungen aufgrund
neuer Nachweispflichten

Prifung von ADV-Vertragen mit |hren
Dienstleistern: Identifikation von
Haftungsrisiken

Mitarbeiter-Schulungen zu den
Neuerungen der DSGVO




Meldepflichten

Prozess der Meldung von Datenpannen
innerhalb der verantwortlichen Stelle
definieren

Prozess der Meldung bei Datenpannen
an die Aufsichtsbehorde

u Prozess fur die Dokumentation von
Datenpannen

u Prozess fur die Meldung von Daten-
pannen an die betroffene Person

—4.

Wahrung der Rechte Betroffener
u Prozess zur Auskunftserteilung

u Prozess zum Widerruf der Einwilligung

Prozess um Daten in gangigem elektroni-
schen Format Ubertragen zu kénnen

Prozess zur Umsetzung der Rechte auf
Loschung, Sperrung, Vergessenwerden




—35.

Dokumentation der
Datenverarbeitungsprozesse

Erstellung oder Aktualisierung der
Verarbeitungstbersicht

TOMs dokumentieren und Wirksamkeit
prifen (lassen)

Einfihrung von Risiko(Datenschutz)-
Bewertungen

DurchfUhrung von Datenschutzfolge-
abschatzungen

Uberarbeitung vorhandener
Vereinbarung zur Auftragsverarbeitung

— 6.

Organisatorische Mal3nahmen gegen-
Uber lhren Mitarbeitern

u Datenschutzinformation der Mitarbeiter
(Erweiterung der Informationspflichten)

Einwilligungserklarungen von
u Mitarbeitern (Verscharfung der
formalen Vorgaben)

u Prozess und Informationspflicht bei
Datenerhebung und -verarbeitung von
Bewerberdaten







